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Ein Mitglied der Falck Unternehmensgruppe 

 

 

Das bringst du mit 

- Du verfügst über einen Lehrabschluss 
(Eidg. Fähigkeitszeugnis) und bringst Be-
rufserfahrung im kaufmännischen Bereich 
mit. 

- Die gängigen Microsoft Systeme be-
herrschst du. 

- Du bist dienstleistungsorientiert, kontakt-
freudig und motiviert. 

- Diskretion ist kein Fremdwort für dich. 

- Du übernimmst gerne Verantwortung und 
bist lösungsorientiert. 

- Du liebst es, deine Kreativität auf Social 
Media auszuleben. 

- Du hast die Fahrprüfung in der Tasche 
(oder bist auf dem Weg dorthin). 

Das bieten wir dir 

- Selbstständige, abwechslungsreiche und 
spannende Tätigkeit 

- Topmotiviertes Team und familiäres Um-
feld mit erstklassigem Namen 

- Einblicke in die Immobilienbranche 

- Moderne Infrastruktur und zentrale Büro-
räumlichkeiten 

- 5 Wochen Ferien 

- Investition in deine Weiterbildung via 
Falck Academy 

 

 

 

 

 
 

 
Bringst du Organisationstalent, Social Media Skills und eine Begeisterung für Immobilien 
mit? Dann starte mit uns durch! 

Zur Verstärkung unseres Verkaufsteams in Ebikon suchen wir per 1. Dezember 2024 dich als 

Teamassistent/in (100%) 

Die Della Valle Immobilien AG ist ein etabliertes und führendes Unternehmen in der Vermarktung 
von Immobilien im Raum Zentralschweiz. Rund um das Luzerner Seebecken betreiben wir Ge-
schäftsstellen in Meggen, Ebikon und Horw. Als Mitglied der Falck Unternehmensgruppe ist die 
Della Valle Immobilien AG Teil einer renommierten, starken und erfolgreichen Allianz von Immo-
bilienfachpersonen. 
 
Zu deinen Hauptaufgaben gehören in erster Linie die aktive administrative Unterstützung unserer 
Immobilienvermarkter/innen und die Vorbereitung und der Versand von Immobilienunterlagen. 
Bei der Erstellung von Verkaufsdokumentationen ist deine Kreativität und dein ästhetisches Auge 
gefragt. Du führst auch selbständig Besichtigungen von Mietobjekten durch. Ausserdem bist du 
die erste Ansprechperson für unsere Kundschaft, pflegst die Kundenstammdaten und hilfst bei 
der Gestaltung unserer Homepage www.dv-immo.ch mit. Du führst das Kassenbuch der Ge-
schäftsstelle, bestellst Büromaterial und hilfst bei allgemeinen administrativen Aufgaben im Back-
office. Darüber hinaus unterstützt du uns im Bereich Marketing und Social Media, indem du Bei-
träge für unsere Kanäle planst, erstellst und veröffentlichst. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bist du interessiert? Dann bewirb dich jetzt und werde Teil unserer Della Valle Familie. Sende 
deine Unterlagen gerne an Manuela Brunner (m.brunner@falck.swiss / Telefon 041 244 48 87). 
 
Wir freuen uns sehr, von dir zu hören. 
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